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１　目的
    物品購入等に係る地元小売業者や中小企業者の受注機会の拡大及び競争性や経済性の　一層の確保を図るため、物品購入等事務取扱要領（平成３年３月２６日付け局物第４０
３号出納局長通達「物品購入事務取扱要領の全部改正について」（以下「要領」という。））
第３の５に基づき、物品の購入等の契約に当たり定時見積方式による随意契約を導入す
る。
２　定義
    定時見積りとは、渡島総合振興局があらかじめ提示した契約内容に対し、定時見積りへの参加を希望した者より指名した者（以下「定時見積参加者」という。）から特定の見積日に、任意に見積書を提出させ、予定価格の範囲内で最低の見積者と契約する随意契約の方法をいう。
３　対象契約
    定時見積りにより随意契約の相手方を決定する契約は、原則として１件の予定価格が　１００万円未満の事務用品（用紙、文具、事務用機器等）及び被服（作業服、防寒着、靴等）の購入契約並びに印刷物（地図を除く、封筒、パンフレット等の軽易なものに限る。）の製造請負契約とする。ただし、渡島合同庁舎以外に所在する地方機関に係るもの及びやむを得ない理由により緊急に締結する必要のあるものについては、定時見積りによらないことができることとする。
４　定時見積参加者の指名
　　定時見積参加者の指名は毎年度行うものとし、次により取り扱う。
（１）　参加の申込み
　　　　物品の購入又は印刷物の製造の請負に係る競争入札参加資格者のうち渡島総合振興局管内に本店、支店又は営業所を有する（個人にあっては当該個人又は事業所の住所が渡島総合振興局管内にある者をいう。以下同じ。）中小企業者及び要領第３の４により見積参加者名簿に登載された事業者（以下「資格者」と総称する。）であって、定時見積りに参加を希望する者から別紙１の「物品の購入等に係る定時見積参加申込書」の提出を受ける。
なお、申込書の提出は、郵送、ファクシミリ、電子メールでの送信又は窓口への
持参のいずれの方法でも可能とする。
また、定時見積参加者として指名した者を翌年度の定時見積りに継続して参加させる場合においては、当該参加者からの申込みを省略することができる。
（２）　参加者の指名
　　　　（１）により申込書の提出を受けたとき（申込みを省略したときを含む。）は、資格者であるかどうかなど必要事項を確認の上、当該申込者を定時見積参加者として指名し、その旨を別紙２の「物品の購入等に係る定時見積参加者の指名について」に別紙３の物品見積心得を添付して通知する。
（３）　指名の取消等
　　ア　定時見積参加者が次に掲げる場合に該当するときは、当該参加者の指名を取り消す。
　　（ア）　競争入札参加資格者である定時見積参加者がその資格を有しないこととなったとき（競争入札への参加を排除されたことによる資格の消滅の場合を除く。）
　　（イ）　要領第３の４により見積参加者名簿に登載された定時見積参加者がその名簿から削除されたとき（競争入札参加資格者となったことによる名簿からの削除の場合を除く。）
    （ウ）　道内に本店を有しなくなったとき
（エ）　渡島総合振興局管内に本店、支店又は営業所を有しなくなったとき
　　（オ）　中小企業者の要件を満たさなくなったとき

　　（カ）　暴力団関係事業者等であることにより道が行う公共事業等から除外する措置を講じることとされたとき
　　イ　競争入札参加資格者である定時見積参加者が競争入札への参加を排除されたとき若しくは指名を停止されたとき又は要領第３の４により見積参加者名簿に登載された定時見積参加者に競争入札への参加排除の要件若しくは指名停止の要件に該当する事実があることを知り、当該参加者を競争入札参加資格者の例により一定期間契約の相手方としないこととしたときは、これらの措置の期間に係る当該参加者の指名を取り消す。

ウ　契約の履行に当たり、履行遅滞等の不誠実な行為があった場合は、当該参加者の
参加を制限する。
エ　ア、イ及びウの規定により当該参加者の指名を取り消したとき又は制限したとき
は、その旨を書面により当該参加者に通知する。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　５　定時見積りの執行
（１）　契約内容の提示
　　　　定時見積りに付す契約内容の提示は、次のアからウまでに示す期間の初日１０時までに電子メールで別紙４の「見積目録」を送信することにより行う。この場合、
必要に応じ仕様書、見本等を添付する。
　　　　なお、インターネット環境が整備されていない等の理由で定時見積参加者から紙による見積目録の提示を希望する旨の申出があった場合は、別途印刷した見積目録を渡島総合振興局総務課需品係（以下「窓口」という。）において交付する。
　　ア　事務用品
        毎週月曜日から３日後の１２時まで（期間の初日又は末日が閉庁日となる週、年末年始及び年度末を除く。）
　　イ　印刷物
　　　　毎月第１及び第３水曜日から２日後の１２時まで（期間の初日又は末日が閉庁日となる週、年末年始及び年度末を除く。）
ウ　被服

毎月第２及び第４月曜日から３日後の１２時まで（期間の初日又は末日が閉庁日
となる週、年末年始及び年度末を除く。）
（２）　見積書の提出
      　見積書は、上記アからウまでに示す期間内に、郵送、ファクシミリ若しくは電子メール（別紙４の「見積目録」に掲載された見積書提出用メールアドレスに見積書の電子データを添付させたもの）を送信又は窓口に設置した見積箱に投函させることとし、５の（１）に示す期間内に到達したものを有効とする。
      　なお、見積書には、見積番号を記載させることとする。

６　契約の相手方の決定及び見積結果の発表
見積書提出期限到来後、次の方法により契約の相手方を決定し、見積書提出期限の翌開庁日までに、定時見積結果表を見積書提出業者に電子メールで送信することにより、その結果を公表する。
また、別途印刷した定時見積結果表を窓口において閲覧に供する。
（1）  有効な見積書の提出を行った者（見積書提出者が１者の場合を含む。）で、かつ、
予定価格の範囲内で最低の価格で見積りをした者を原則として契約の相手方とする。
（２）  契約の相手方となるべき価格で見積書を提出した者が２者以上の場合は、くじ引　　　きにより契約の相手方を決定する。くじ引きは、最初に来庁した者から引き、結果発表日の前日１７時までにくじ引きに来ない場合は、当該見積書提出者に代わり総務課職員（需品係の職員を除く。）がくじを引くものとする。
（３）　提出された見積書の見積金額がいずれも予定価格に達していない契約及び期間内に見積書の提出がなかった契約については、原則として再度、次回の定時見積りに付すが、納期が迫っている場合等のやむを得ない理由により緊急に締結する必要のあるものについては、定時見積りによらず随意契約に移行することができる。
７　発注内容の確認及び発注書の交付
契約の相手方を決定したときは、別紙５の「発注書」を作成し、見積書提出期限の翌
開庁日までに、ファクシミリの送信により契約の相手方に交付する。
別紙１
物品の購入等に係る定時見積参加申込書
　　年　　月　　日
北海道渡島総合振興局長　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　郵便番号
住　　所
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号
資格者名簿番号（　　　　　　　　　　　　　）
※競争入札参加資格者のみ記載すること。
　渡島総合振興局が行う物品の購入に係る定時見積りに参加したいので、申し込みます。
	　 参　加　を　希　望　す　る　対　象　契　約
	 　備　　　　　　 考

	
	


	
	氏　　　名
	連　絡　先

	本件責任者
	
	

	担　当　者
	
	


（注）「参加を希望する対象契約」欄には、競争入札参加資格を受けた業種別分類表の名称又は物品の供給に係る見積参加申込書に記載した供給品目の範囲内で記載すること。

別紙２

渡総務第　　　　　　号
　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　様

北海道渡島総合振興局長

　　　物品購入等に係る定時見積参加者の指名について
　あなたを渡島総合振興局における物品購入等に係る定時見積りの参加者として指名しましたので、お知らせします。
　なお、参加にあたっては次の事項に留意してください。
記
１　対象契約
　　事務用品（用紙、文具、事務用機器等）及び被服（作業服、防寒着、靴等）の購入契約並びに印刷物（地図を除く、封筒、パンフレット等の軽易なものに限る。）の製造請負契約。
２　定時見積りの執行日時等
（１）　契約内容の提示
次のアからウまでに示す期間の初日１０時までに電子メールで見積目録を送信す　　　　　
　　　ることにより行います。この場合、必要に応じ仕様書、見本等を添付します。
なお、インターネット環境が整備されていない等の理由で紙による見積目録の提
示を希望する定時見積参加者には、別途印刷した見積目録を渡島総合振興局総務課
需品係窓口（以下「窓口」という。）において交付します。
ア　事務用品
毎週月曜日から３日後の１２時まで（期間の初日又は末日が閉庁日となる週、年
末年始及び年度末を除く。）
イ　印刷物
毎月第１及び第３水曜日から２日後の１２時まで（期間の初日又は末日が閉庁日
となる週、年末年始及び年度末を除く。）
ウ　被服
毎月第２及び第４月曜日から３日後の１２時まで（期間の初日又は末日が閉庁日
となる週、年末年始及び年度末を除く。）
 (２)　 見積書の提出
　　ア　見積書は、上記アからウまでに示す期間内に郵送、ファクシミリ若しくは見積目録に掲載された見積書提出用メールアドレスに見積書の電子データを電子メールで送信又は窓口に設置した見積箱に投函してください。
　　　　なお、提出用メールアドレス以外のアドレスに送信された見積書については、受理しませんのでご留意願います。
　　　　また、提出に当たって押印を省略する場合は、見積書に本件責任者と担当者の氏名及び連絡先を記載してください。
　　イ　見積書には必ず見積番号を記載してください。
　　ウ　見積書に記載する金額は、消費税及び地方消費税相当額を含めた額としてくださ
い。
なお、課税業者にあっては、見積書に消費税及び地方消費税相当額を区分して記
載し、免税事業者にあっては、見積書に「消費税及び地方消費税相当額を含む。」、
「消費税及び地方消費税相当額込み」等の文言を記載してください。
　　エ　見積書の提出に当たっては、別紙３の物品見積心得を承知してください。

３　見積結果の発表
　　見積結果については、見積書提出期限の翌開庁日までに、契約の相手方を記載した定時見積結果表を見積書提出業者に電子メールで送信することにより発表します。
また、別途印刷した定時見積結果表を窓口において閲覧できるものとします。
４　発注書の交付
　　契約の相手方を決定したときは、発注書を作成し、見積書提出期限の翌開庁日までに、
ファクシミリの送信により契約の相手方に交付します。
５　指名の取消等
（１）　定時見積参加者が次に掲げる場合に該当するときは、当該参加者の指名を取り消します。
ア　競争入札参加資格者である定時見積参加者がその資格を有しないこととなったと
き（競争入札への参加を排除されたことによる資格の消滅の場合を除く。）
イ　見積参加者名簿に登載された定時見積参加者がその名簿から削除されたとき（競
争入札参加資格者となったことによる名簿からの削除の場合を除く。）
ウ　道内に本店を有しなくなったとき
エ　渡島総合振興局管内に本店、支店又は営業所を有しなくなったとき
オ　中小企業者の要件を満たさなくなったとき

カ　暴力団関係事業者等であることにより道が行う公共事業等から除外する措置を講
じることとされたとき
 (２)　 競争入札参加資格者である定時見積参加者が競争入札への参加を排除されたとき若しくは指名を停止されたとき又は見積参加者名簿に登載された定時見積参加者に競争入札への参加排除の要件若しくは指名停止の要件に該当する事実があることを知り、当該参加者を競争入札参加資格者の例により一定期間契約の相手方としないこととしたときは、これらの措置の期間に係る当該参加者の指名を取り消します。
 (３)   契約の履行に当たり、履行遅延等の不誠実な行為があった場合は、当該参加者の　　　参加を制限します。
 (４)   （１）、（２）及び（３）の規定により定時見積参加者の指名を取り消したとき又は制限したときは、その旨を書面により当該参加者に通知します。
（総務課需品係）
別紙３
物品見積心得
（総則）
第１条　北海道が発注する物品購入等に係る見積書の提出に当たっては、別に定めのあるもののほかこの心得を承知してください。
（公正な見積りの確保）
第２条　見積書提出者は、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和22年法律第54号）等に抵触する行為を行ってはなりません。
２　見積書提出者は、見積書を提出するに当たっては、競争を制限する目的で他の見積書提出者と見積価格又は見積書提出の意思についていかなる相談も行わず、独自に見積価格を定めなければなりません。
３　見積書提出者は、契約の相手方の決定前に、他の見積書提出者に対して見積価格を意図的に開示してはなりません。
（代理）
第３条　見積書提出者は、代理人をして見積書を提出させようとするときは、当該見積書の提出までに、その旨を証する書面（委任状）を総合振興局長に提出しなければなりません。この場合において、見積書には、見積書提出者（委任者）と代理人の氏名（法人の場合は、その名称及び代表者氏名）を併記し、見積書を提出するものとします。
２　見積書提出者又はその代理人は、当該見積書の提出に対する他の見積書提出者の代理
をすることはできません。
３　見積書提出者は、競争入札の参加を排除されている者、又は競争入札の参加資格を停
止されている者を見積書提出者の代理人とすることはできません。
（見積書の書換え等の禁止）
第４条　見積書提出者又はその代理人は、その提出した見積書を書き換え、引き換え、又は撤回することはできません。
（無効とする見積書の提出）
第５条　次の各号のいずれかに該当する見積書の提出は、無効とします。
(1)  記載金額その他見積要件が確認できない見積書の提出
(2)  記載金額（頭首金額）を加除訂正した見積書の提出
(3)  記名がない見積書の提出
(4)  見積書提出者又はその代理人が同一事項について二以上の見積書の提出をしたとき
の見積書の提出
(5)  代理人が２人以上の者の代理をしてした見積書の提出
(6)  見積書提出者が同一事項について他の見積書提出者の代理をしたときの双方の見積
書の提出
(7)  無権代理人の見積書の提出
(8)  見積書の提出に関し不正の行為があった者の見積書の提出（当該行為が契約締結前
に明らかとなったものに限る。）
(9)  電子メール等による見積書の提出で定時見積期間内に到着しなかったもの
(10) その他見積書の提出に関する条件に違反した見積書の提出
（契約の相手方の決定）
第６条　有効な見積書の提出を行った者（見積書提出者が一者の場合を含む）で、かつ、予定価格の範囲内で最低の価格で見積りした者を、原則として、契約の相手方とします。
２　契約の相手方となるべき価格で見積書を提出した者が２人以上いる場合は、くじ引きにより契約の相手方を決定することがあります。くじ引きは、最初に来庁した者から引き、結果発表日の前日１７時までにくじ引きに来ない場合は、当該見積書提出者に代わり、当該契約事務に関係のない職員にくじを引かせます。

（契約の相手方として決定された者と契約を行わない場合）

第７条　契約の相手方として決定された者が暴力団関係事業者等であることにより道が行う公共事業等から除外する措置を講じることとされた場合は、当該者とは契約の締結を行いません。

（定時見積りの取りやめ等）
第８条　渡島総合振興局長が見積合わせを公正に執行することができないなど特別の事情があると認めるときは、定時見積りを延期し、又は取りやめることがあります。
（一括下請負の禁止）
第９条　印刷物の製造の全部若しくは大部分又は指定した部分を第三者に委任し、又は請け負わせてはなりません。ただし、あらかじめ渡島総合振興局長の承認を得たときはこの限りではありません。
（不正行為に伴う損害賠償等）
第10条　見積書の提出に関して談合等の不正行為があった場合は、契約で定めるところにより、賠償金を徴収し、又は契約を解除することがあります。
別紙４
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見 積 参 加 者　様

次の物品の見積書を提出してください。

渡 島 総 合 振 興 局 長

円 円

※　見積書提出用メールアドレス　：　oshima.somu20@pref.hokkaido.lg.jp



納　入　期　限 　　　　年　　月　　日 ※　納 入 場 所



※請 求 課

契 約 内 容 提 示 年 月 日

　　　　　年　　　月　　　日



見積番号



　※　品　　　　　　名 ※　規　　　格 ※呼　称 ※数　量



単　　　　価 金　　　　　　額



小　　　　計



消費税及び地方消費税



合　　　　計



　定時見積執行日 　　　　年　　月　　日



供　　給　　人


別紙５
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円 円

上記の物品を、納入期限を厳守のうえ納入してください。

渡  島  総　合　振　興　局  長

　発注部署　　渡島総合振興局総務課需品係

〒041-8558 函館市美原４丁目６番１６号

TEL　0138-47-9416　　　FAX　0138-47-9202

※納品書は納品先に、請求書は需品係に提出してください。

※請求書の必要事項：住所、氏名（法人名、代表者名）、本件責任者及び担当者の氏名、連絡先

　　　　　　　　　　　　　　振替先金融機関、預金種別（普通、当座）、口座番号、経費名（品名）、請求金額

※　納 入 場 所



　発 注 年 月 日 　　　　年　　月　　日

納　入　期　限 　　　　年　　月　　日

供　　給　　人



様

消費税及び地方消費税



合　　　　計



小　　　　計



単　　　　価 金　　　　　　額



　※　品　　　　　　名 ※　規　　　格 ※呼　称 ※数　量



※請 求 課



見積番号


_1684238946.xls
見積目録

		

		見積番号 ミツモリバンゴウ																																														※請 求 課 ショウモトムカ

																																																																				契 約 内 容 提 示 年 月 日 チギリヤクナイカタチツツミシメストシツキヒ

																																																																				　　　　　年　　　月　　　日

																																				見　　　積　　　目　　　録 ケンセキメロク

				見 積 参 加 者　様 ケンセキサンカシャサマ

				次の物品の見積書を提出してください。 ツギブッピンミツモリショテイシュツ

																																																																				渡 島 総 合 振 興 局 長 ワタリシマフサゴウシンキョウキョクチョウ

		　※　品　　　　　　名 ヒンメイ																						※　規　　　格 キカク																※呼　称 コショウ								※数　量 スウリョウ										単　　　　価 タンアタイ																金　　　　　　額 キンガク

		0																						0																0								0																								円																				円

																																																										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

																																																										小　　　　計 ショウケイ																0

																																																										消費税及び地方消費税 ショウヒゼイオヨチホウショウヒゼイ																0

																																																										合　　　　計 ゴウケイ																0

		納　入　期　限 オサムイキキリ																		　　　　年　　月　　日																												※　納 入 場 所 オサムイリバショ

		　定時見積執行日 テイジミツシッコウビ																		　　　　年　　月　　日

		供　　給　　人 トモキュウニン

		0

				※　見積書提出用メールアドレス　：　oshima.somu20@pref.hokkaido.lg.jp ミツモリショテイシュツヨウ

																																																																										（用紙寸法　日本工業規格A４） ヨウシスンポウニホンコウギョウキカク






_1684239196.xls
 発注書

		

		見積番号 ミツモリバンゴウ										0																																				※請 求 課 ショウモトムカ

																																				発　　　　注　　　　書 ハツチュウショ

		　※　品　　　　　　名 ヒンメイ																						※　規　　　格 キカク																※呼　称 コショウ								※数　量 スウリョウ										単　　　　価 タンアタイ																金　　　　　　額 キンガク

		0																						0																0								0																								円																				円

																																																										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

		0																						0																0								0										0																0

																																																										小　　　　計 ショウケイ																0

																																																										消費税及び地方消費税 ショウヒゼイオヨチホウショウヒゼイ																0

																																																										合　　　　計 ゴウケイ																0

		納　入　期　限 オサムイキキリ																		　　　　年　　月　　日																												※　納 入 場 所 オサムイリバショ

		　発 注 年 月 日 ハツチュウトシツキビ																		　　　　年　　月　　日

		供　　給　　人 トモキュウニン

		0																																										様 サマ

						上記の物品を、納入期限を厳守のうえ納入してください。 ジョウキブッピンノウニュウキゲンゲンシュノウニュウ

																																																														渡  島  総　合　振　興　局  長 ワタリシマフサゴウシンキョウキョクチョウ

						　発注部署　　渡島総合振興局総務課需品係 ハッチュウブショオシマソウゴウシンコウキョクソウムカジュヒンカカリ

																〒041-8558 函館市美原４丁目６番１６号 ハコダテシミハラチョウメバンゴウ

																TEL　0138-47-9416　　　FAX　0138-47-9202

				※納品書は納品先に、請求書は需品係に提出してください。 ノウヒンショノウヒンサキセイキュウショジュヒンカカリテイシュツ

				※請求書の必要事項：住所、氏名（法人名、代表者名）、本件責任者及び担当者の氏名、連絡先
　　　　　　　　　　　　　　振替先金融機関、預金種別（普通、当座）、口座番号、経費名（品名）、請求金額 セイキュウショヒツヨウジコウジュウショシメイホウジンメイダイヒョウシャメイホンケンセキニンシャオヨタントウシャシメイレンラクサキフカサキキンユウキカンヨキンシュベツフツウトウザコウザバンゴウケイヒメイヒンメイセイキュウキンガク

																																																																										（用紙寸法　日本工業規格A４） ヨウシスンポウニホンコウギョウキカク






