
支所長 係

実施日　　令和　　　　年　　　　月　　　　日　（　　　　）

清掃業務日誌
（定期清掃） 日誌作成者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

作業項目　　　　　　　　　場所 事務室 会議室
その他
の部屋

玄関
ホール

廊下
便所・洗
面所

湯沸室 階段

定期
清掃

床

床面洗浄

2回/年 2回/年 2回/年 2回/年 2回/年 2回/年 2回/年

作業項目　　　　　　　　　場所 １階内面 １階外面 ２階外面

床以
外 扉ガラス全面洗浄

1回/年

建物
外部 窓ガラス洗浄

1回/年 1回/年

別紙７（２）

連絡事項等

区分

区分

定期
清掃


